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Sissejuhatus

Selge keele auditis analttsime kohaliku omavalitsuse korralduse seadust (KOKS) selge keele ja

lugeja seisukohast ning anname soovitusi selgema seadusteksti loomiseks.
Vaatleme teksti keelekasutust, ilesehitust, arusaadavust ja kasutatavust.

KOKS on mahukas ja sisutihe tekst, mis maarab kindlaks kohaliku omavalitsuse tlesanded,

vastutuse ja korralduse ning omavalitsustksuste suhted omavahel ja riigiorganitega.

Aastast 1993 parit kohaliku omavalitsuse korralduse seadust on aja jooksul palju kordi osade
kaupa muudetud, seetdttu on teksti stiil ja Glesehitus ebalhtlane ning seadus vajab

ajakohastamist.

Auditis vdtame arvesse seda, et kdimas on KOKSi revisjon, mille eesmark on suurendada
omavalitsuste enesekorraldusdigust, muuta KOVi korraldus lihtsamaks ja paindlikumaks ning
teha vahem ettekirjutusi seaduse tasemel. Auditi eesmarkidega haakub hasti revisjoni
toorihma plaan koostada keeleliselt véimalikult lihtne, selge, ajakohane ja terminoloogiliselt
Uhtlane seadustekst. Toetame té6rihma motet, et kohaliku volikogu liige ei peaks vajama

juristi abi, et seadusest digesti aru saada.

Seaduses kasutatud terminid, sGnastus ja stiil m&jutavad nii poliitikute kdnesid,
ministeeriumide koostatud juhiseid, ametnike kirjavastuseid inimestele kui ka ajakirjanike
sOnakasutust, s.t et need mdjutavad kaudselt meid kdiki. Seadus on riigi alustekst, millele
ametnikud ja asjatundjad haldusaktides ja kodanikele saadetud vastustes pidevalt viitavad.
Paljudel inimestel aga ei ole digusalaseid ega valdkondlikke eriteadmisi, mistdttu tuleb erilist

tahelepanu poddrata seadusteksti arusaadavusele.

Juba 2004. aastal soovitati ,Haldusmenetluse kasiraamatus” ametnikul olla erialaterminite

lahtiseletaja ja seadusteksti ,tolkija“ tavalisele inimesele arusaadavasse keelde.

KOKSi ajakohastamisel v8iks Idhtuda Justiitsministeeriumi suunisest ,Qiguspoliitika pShialused
aastani 2030“, kus on 6eldud: ,Selge, tapne ja vBimalikult lihtne diguskeel on hea digusloome

pdhimdtte lahutamatu osa. Selleks, et digust luues tekiks veendumus, kas loodav tekst on
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ikka arusaadav, vBiks menetluse kdigus tekstide arusaadavust nende kasutajate peal testida.
[...] Selline Gigustekst jaab lintsamalt meelde, vastav teadmine juurdub inimestes siigavamalt
ja soodustab seeldbi ka seaduste jargimist — kodanik kaitub talle seatud ootustele vastavalt,

kui need ootused on selgelt valjendatud, tema jaoks arusaadavad ja tdidetavad.”



Metoodika

Audit koosneb jargmistest osadest:

e sihtrihma hinnang

e selguse ja loetavuse analliUs

e keeleanallUs

e soovitused.

Keele ja sisu analtis lahtub rahvusvahelistest selge keele p&himstetest. Selge keele kohta

saab lahemalt lugeda selge s6numi kodulehelt.

Selge seadustekst on sellise sGnastuse ja llesehitusega,

millest sihtrihm

e |eiab vajaliku teabe kergesti

e saabsellest aru

e oskab selle pdhjal tegutseda.

Selge keele kuldreegel soovitab lauseehituses kasutada jargmist malli:

KES

TEEB / TEGI / PEAB TEGEMA

MIDA



https://selgesonum.ee/uuri-lisaks/eesti-keeles/

Paljudes arenenud riikides on selge keele pohimdtteid seadusloomes rakendatud. Hea
eeskuju on Norra oma viie selgekeelse mallseadusega, mille pdhjal luuakse uusi selgemaid ja
sihtrihma arvestavaid seadusi. Selge keele arendamine toimub sageli koost6os kohalike

omavalitsustega, kellel tuleb palju tegeleda kodanike pddrdumistega.

Portugalis on riigi tellimusel juba aastaid kirjutatud seadustele selgekeelseid kokkuvdtteid.
Edulugusid on samuti Rootsis, Hollandis, Belgias, Saksamaal, Austrias, Ungaris, Ameerikas,

Kanadas, Austraalias jm.



Sihtrihm

lgasuguse tarbeteksti (sh seaduse) puhul peaks p&hjalikult ldbi mdtlema, millised on teksti

pohisdnumid, kuidas need Ulesehituses kajastuvad ja kes on teksti lugeja.

Kasulik on vdimalikku lugejat ette kujutada ja mdelda tema teabevajaduse peale. Sihtrihma
esindajatelt tasuks tekstide kohta tagasisidet kisida. Ainult sel moel saab teada, kas teave

téidab oma eesmarki.

KOKSi pohiline sihtriihm on omavalitsuste ja riigi ametnikud, kellel on olemas vajalik
taustteave ning kes on valdkonna sdnakasutuse, lihendite ja stiiliga kursis. See vdimaldab neil
teksti kergemini mdista ja selle Ulesehituses jarge pidada. Paraku véib ka asjatundjal olla
keeruline vaga tiheda sisuga pikka ja kohmakat teksti jalgida ning sellest k&ige olulisemat

teavet Ules leida.

Kdsimused sihtrithma maaratlemiseks

e Kas peale ametniku loeb seadust ka keegi teine, kes valdkonda nii hasti ei tunne?
e Milline teave on kdige olulisem ja kuidas seda esile tdsta?
e Millised kisimused vdivad lugedes tekkida?

e Millises jarjekorras teavet esitada, et see oleks lugejale vGimalikult mugav ja loogiline?



Selgus ja loetavus

Selgus ja loetavus on tarbeteksti kdige olulisemad omadused. Keelelise ja juriidilise
korrektsuse kdrval tagab lugejaga arvestamine teksti ladususe ning vajaliku teabe

kattesaadavuse.

Tasub teada, et inimese aktiivne malu suudab séilitada kuni 15 sdnast koosnevat fraasi.

Pikemat lauset on raskem mdista ja lugemisele kulub rohkem aega.

Loetavuse hindamisel ldhtutakse jargmistest teguritest:

e lausete pikkus, sh kérvallausete osakaal

e sdnavara valik

e |oogiliste seoste jargimine

e vddrsdnade ja erialaterminite kasutus ning selgitus
e kantseliitlike valjendite sagedus

e modttekordused

e |lUhendite kasutus

e seadusviited teksti sees

e tekstiliigendus ja esiletdsted.

Auditis on kajastatud tdhelepanekuid ja soovitusi koos ndidetega, mis vOiksid aidata koostada

uut KOKSi redaktsiooni.

Toimetada saab mitut moodi ja enamasti ei ole olemas ainudiget varianti. Meie ettepanekud
lahtuvad eelkdige mdtte arusaadavusest ja pohimdttest, et vdhem on rohkem. Vahel vdib

kasu olla ka pikemast selgitusest ja ndidete lisamisest.

Eesmark on alati see, et lugejal oleks kerge, kasulik ja huvitav teksti lugeda. Seadus ei ole erand.



Keeleanallls

Kdsimused sisu ja vormi kohta

e Kas pShisdnum eristub selgelt ja kas see on kergesti leitav?
e Kas Ulesehitus on loogiline?

e Kas tekib tervik?

KOKS on Uldiselt hasti liigendatud, nii nagu Riigi Teataja kujundus ette naeb. Visuaalselt vdiks

eri tasandid (I6igud ja punktid) olla vaikese taandega, nii eristaks neid paramini.

Vordlusena on Soome Finlexis 18ikude vahel rohkem &hku, mis annab lugejale vGimaluse

hetkeks puhata, kuna liiga tihe ja pikk tekst vasitab.

Kohati vGiks kasu olla sellest, kui pikemates paragrahvides olulisi Gksikuid marksénu

poolpaksu kirjaga esile tGstetaks.

Seaduse teave on vaga Uksikasjalik, aga seda saaks kordusi valtides koondada. Pika teksti
puhul on see eriti tahtis. Samuti saab teksti IGhendada, kui jatta seadusest valja vaikimisi

teave.

Teistele seadustele viidates oleks hea viited lisada hlperlingina, mis avanevad uues brauseri

aknas. Nii oleks lugejal vBimalik paremini rohketes viidetes orienteeruda.

Viitamisel tuleb tahele panna, et viidatav paragrahv ka seaduses olemas oleks (nt on §-s 67

viidatud sama seaduse § 59 |dikele 1, viimast aga KOKSis polegi).

Oluline on ka jalgida kogu teksti stiili, naditeks valtida kdnekeelsust. Samuti jdlgida fraaside

Uhtsust (§ 59 1. IGikes vers. § 55 I8ikes 2).

12. peatiikis ,Seaduse rakendamine” on raske rakendamise erisustest levaadet saada, siin

vOiks moelda selgema esitamise peale (mille pdhjal erisused on jarjestatud).



Sisukorra Ulesehitus Iaheb praegu ilmselt muutmisele, seetdttu jatame need soovitused

esialgu kdrvale.

KOKSi keelekvaliteet on Uldiselt hea, arvestades teksti keerukust ja seda, et seadust on palju
kordi muudetud. Seaduse algus on ladus ja kergemini loetav, selles on tunda nii-6elda algset

versiooni.
Toome valja méned tuupilised probleemid ja pakume neile lahendusi lugeja vaatenurgast.

Valisime teemad, mille kohta leiab seadusest rohkesti naiteid, analtUsis on iga teema juures
moni naide. Teemad on pealkirjastatud tinglikult, kuna Uhes lauses on tihti mitu teemat,

millele selgekeelsel toimetamisel tahelepanu juhtida.

lgale naitele me selgesse keelde toimetatud varianti ei paku, sest oleksime vajanud selleks
muu hulgas teksti loojalt rohkem sisu selgitamist. Kill aga on iga teema juures kokkuvéte ja

mdnel juhul ka kommentaar.

Nii on seaduse uue redaktsiooni koostajatel vdimalus alljargnevate teemade (le edasi m&elda

ning pakutud toimetatud ndidete pdhjal keeleliselt parem ja selgem tekst luua.
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Tekstindited

Segane valjendus
Naide 1:

Puuduvat ametnikku vdib asendada, v&i juhul, kui ametiasutuse t60 oleks ametniku
puudumise tottu takistatud ja asendaja ametisse nimetamine ei ole vdimalik v3i otstarbekas,
anda puuduva ametniku Ulesanded teisele ametnikule vdi selles ametiasutuses todlepingu
alusel todtavale isikule, kes vastab ametnikule ja asendataval ametikohal esitatavatele
nduetele. ToOtaja poolt ametniku asendamine on lubatud vaid juhul, kui ametiasutuses ei ole

vOimalik madrata ametnikust asendajat.

Toimetatud naide 1:

Puuduvat ametnikku voib asendada voi anda tema Ulesanded teisele ametnikule. Kui
ametnikust asendajat ei ole vGimalik maarata, voib llesanded anda ka mdnele sama asutuse

tootajale, kes tootab toolepingu alusel ja vastab ametikoha nduetele.

Naide 2:

Kdesoleva paragrahvi 2. 1dike punktis 1 satestatud piirang ei kehti volikogu uude koosseisu
valitud eelmise koosseisu poolt valitud vallavanema, linnapea, kinnitatud vdi ametisse
nimetatud valitsuse lilkme ja ametisse nimetatud osavalla voi linnaosa vanema suhtes, kes

jatkavad oma tegevust kuni volikogu poolt uue valitsuse kinnitamiseni.

Naide 3:

Akti tditmise vGi toimingu sooritamise peatamisel teenistusliku jarelevalve korras peatub
seaduse ning nende alusel ja taitmiseks antud digusaktidega vastava toimingu sooritamiseks

kehtestatud tdhtaja kulgemine.
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Isegi kui kdik sBnad lauses on arusaadavad, laheb mdte vahel kaotsi. Tuleks jalgida, et m&te

oleks igas lauses selgelt esile toodud. Tihti aitab siin ka teksti kdva haalega lugemine.

Vaikimise teadaolev info
Naide 1:

Osavalla vdi linnaosa vanema teenistussuhte viimane paev kdesoleva paragrahvi |Gikes 2

nimetatud alusel ametist vabastamisel on teenistusest vabastamise teates margitud paev.

Toimetatud naide 1:

Osavalla vdi linnaosa vanema teenistussuhte viimane paev on kirjas sellekohases teates.
Naide 2:

Volikogu ja valitsuse maaruse eelndule kohaldatakse Vabariigi Valitsuse poolt Vabariigi
Valitsuse ja ministri maaruse eelndu kohta kehtestatud normitehnilisi ndudeid erisustega, mis

tulenevad kohaliku omavalitsustksuse Giguslikust seisundist.

Toimetatud nédide 2:

Volikogu ja valitsuse maaruse eelndule kohaldatakse normitehnilisi ndudeid erisustega, mis

tulenevad kohaliku omavalitsustksuse Giguslikust seisundist.
Naide 3:

Osavalla ja linnaosa vanemale laieneb avaliku teenistuse seaduses ametniku kohta satestatu

niivord, kuivord kdesolevas seaduses ei satestata teisiti.
Naide 4:

Volikogu liige on isik, kes on osutunud valituks vastavalt kohaliku omavalitsuse volikogu

valimise seadusele.
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Juba teadaolevat vai lihtsalt ja loogiliselt tuletatud infot ei peaks Uhes tekstis lemaara palju
olema. See pole otstarbekas ja koormab lugejat. K&iki niiansse ei ole kunagi vdimalik tihte

lausesse kirja panna.

Pikad pdimlaused
Naide 1:

Kui maakonna kohaliku omavalitsuse Uksus ei ole otsustanud, millise koostédorgani kaudu
kdesoleva paragrahvi 1. I18ikes nimetatud Ulesannet taita, taidab Ulesannet koostdoorgan,
kelle kaudu on Ulesande taitmist soovinud vahemalt kaks kolmandikku maakonna selliste
kohaliku omavalitsuse Uksuste volikogudest, mille elanike koguarv moodustab vahemalt kaks
kolmandikku maakonna elanike koguarvust ning mille hulka peab kuuluma ka

maakonnakeskuseks olev kohaliku omavalitsuse Uksus.

Toimetatud naide 1:

Kui maakonna kohaliku omavalitsuse Uksus ei ole otsustanud, millise asutusega koost66s
kavandada maakonna arengut, siis arvestatakse enamuse sooviga. See tahendab, et koost6dd
on soovinud vahemalt kaks kolmandikku maakonna selliste kohaliku omavalitsuse Uksuste
volikogudest, mille elanike koguarv moodustab vahemalt kaks kolmandikku maakonna elanike

koguarvust ning mille hulgas on ka maakonnakeskuse kohaliku omavalitsuse tksus.

Naide 2:

Palgalisel ametikohal to6tavale vallavanemale vGi linnapeale makstakse ametist vabastamisel
seoses volituste tahtajalise I6ppemisega volikogu otsusega hivitist kohaliku omavalitsuse
volikogu valimiste tulemuste véljakuulutamise pdevale eelnenud kahe aasta vastava
ametikoha kuu keskmise ametipalga kuuekordses ulatuses, kui ta vabastatakse ametist
volikogude algatusel toimuva valdade v&i linnade haldusterritoriaalse korralduse muudatuse
jOustumise tulemusena uue valitsuse ametisse nimetamisega ning vallavanem vdi linnapea on
ametis olnud vahemalt Ghe aasta enne Ghinemise kaigus moodustunud uue kohaliku

omavalitsuse Uksuse volikogu valimiste tulemuste véaljakuulutamise paeva.

13



Pikkade lausete asemel v&iks eelistada liihemaid. Uhes lauses olgu {iks mdte, lihikesi lauseid ei

peaks pelgama.

Lause killustamine
Naide 1:

Volikogu istungi kutsub kokku selle esimees voi tema asendaja, kelleks on aseesimees voi

aseesimehe puudumisel volikogu vanim liige, volikogu poolt kehtestatud korras.

Toimetatud néide 1:

Volikogu istungi kutsub kokku selle esimees voi tema asendaja (aseesimees voi volikogu

vanim liige).
Naide 2:

Uhisameti vdi -asutuse liikmesus I8peb automaatselt Gihisameti vdi -asutuse tegevuses
osaleva sellise kohaliku omavalitsuse Uksuse puhul, arvestamata kdesoleva paragrahvi |Gikes 5
nimetatud tahtaegu, kes on lepingut oluliselt rikkunud ja ei ole rikkumist halduslepingus

maaratud tdiendava madistliku tahtaja jooksul kdrvaldanud.
Naide 3:

Kdesoleva paragrahvi I8ikes 3 nimetatud juhul vdib linnavalitsus volitada linna ametiasutust,
mis teostab avalikku v6imu, kehtestama nende teenuste hinnad, mida osutab linna
ametiasutuse hallatav asutus, mis ei teosta avalikku véimu. Volituse andmisel linna
ametiasutusele, mis teostab avalikku vdimu, on korralduse andmise digus selle ametiasutuse

juhil.

Laused tuleks vormistada nii, et selle pohiosade vahele ei tekiks kiilu, mis raskendab lugemist.

Kui lauseosade vahel on selged seosed, ei pea lugeja lause algusesse tagasi poérduma.
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Kantseliitlik valjendus
Naide 1:

Maavolikogude kaesoleva koosseisu poolt ametisse kinnitatud maavanemate,
abimaavanemate ja maavalitsuse ndunike volitused |6pevad seaduse joustumisele jargnevate

kohalike omavalitsuste volikogude valimiste tulemuste valjakuulutamise paevast.

Toimetatud naide 1:

Nende maavanemate, abimaavanemate ja maavalitsuse ndunike volitused, kelle on ametisse
kinnitanud maavolikogude praegune koosseis, [6pevad sel paeval, kui kuulutatakse valja

(seaduse joustumisele jargnevate) kohalike omavalitsuste volikogude valimiste tulemused.

Naide 2:

Valitsus vOib taotleda volikogu ees volikogu poolt vastuvéetud maaruse vdi otsuse uuesti

l[abivaatamist.

Toimetatud néide 2:

Valitsus vOib taotleda volikogu maaruse voi otsuse uuesti labivaatamist.

Naide 3:

Siseaudiitori kutsetegevuse alaste Ulesannete tditmiseks ametisse nimetatud ametnik voi

vastava struktuuriliksuse juht koostab eelarveaastaks siseaudiitori tegevusplaani.

Naide 4:

Kui omavalitsusiksus on vastavalt kdesoleva paragrahvi 3. 10ikele saanud nGusoleku kasutada
sisemise asjaajamise keelena eesti keele kdrval omavalitsusiiksuse pisielanike enamiku
moodustava vdahemusrahvuse keelt, véivad volikogu ja valitsus otsustada vastavalt volikogu ja

valitsuse istungi t66 osalise voi taieliku télkimise vahemusrahvuse keelde.
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Kantseliiti on alati vdimalik vahendada v&i valtida, see muudab laused lihemaks ja
arusaadavamaks. Tekstis liiga palju korduvad tiihisdnad (nt kdesolev, antud, alal, alane, korras,

lisaks, Idbi, osas, poolt, suhtes, vastavalt) ei anna tihti motteselgusele midagi juurde.

Nominaalstiil
Pikk nimisGnafraas
Naide 1:

Volikogu esimehe ja aseesimehe ning komisjoni esimehe ja aseesimehe volitused |Gpevad

samaaegselt tema volikogu lilkkme volituste peatumisega voi ennetahtaegse I6ppemisega.

Toimetatud naide 1:

Nii volikogu kui ka komisjoni esimehe ja aseesimehe volitused |6pevad samal ajal, kui

peatuvad vdi enne tdhtaega I6pevad nende volitused volikogu liikmena.

Naide 2:

S6lmitavad lepingud kuuluvad eelnevalt labivaatamisele ja heakskiitmisele volikogus, kui
nende tditmisega kaasnevad kulutused omavalitsustksuse eelarvest voi voetakse muid

varalisi kohustusi.

Toimetatud naide 2:

Kui sGlmitavate lepingutega kaasnevad kulutused omavalitsusiksuse eelarvest vdi vOetakse

muid varalisi kohustusi, tuleb need lepingud volikogus |abi vaadata ja heaks kiita.

Naide 3:

Omavalitsustksustes, mille ptsielanike enamiku keel ei ole eesti keel, vdidakse volikogu

istungite protokollid lisaks eesti keelele vormistada ka selle omavalitsusiksuse pusielanike

enamiku moodustava vahemusrahvuse keeles.
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Ndide 4:

Volikogu on tegutsemisv@imetu, kui ta:

/.

pole kuue kuu jooksul haldusterritoriaalse korralduse muutmise tulemusena moodustunud

kohaliku omavalitsuse Uksuse volikogu valimiste tulemuste valjakuulutamise pdevast arvates

kehtestanud Uhinemise tulemusena moodustunud valla vdi linna pdhimaarust;

Tuleks valtida mine-16puliste nimisGnade liigset kasutamist. Tegusdna on selgem ja kergemini

mOoistetav.

Samuti peab tdahelepanu pédrama liiga pikkadele nimisdnafraasidele (3. ja 4. ndite allajoonitud

osad), sest neid on keeruline valja lugeda.

Kordused
Naide 1:

Korrakaitseametniku ametikoha moodustamisel valla- vi linnavalitsuses satestatakse
korrakaitseametniku alluvus, to6piirkond ja tdpsemad llesanded korrakaitseametniku

ametijuhendis.

Toimetatud néide 1:

Kui valla- vOi linnavalitsuses luuakse korrakaitseametniku ametikoht, mdaratakse tema

alluvus, toopiirkond ja tapsemad Ulesanded kindlaks ametijuhendis.

Naide 2:

Vallavanemale vdi linnapeale umbusalduse avaldamise korral valib volikogu samal istungil uue
vallavanema vdi linnapea vdi madrab Uhe valitsuse liikkmetest vallavanema voi linnapea

asendajaks kuni uue vallavanema véi linnapea valimiseni.
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Toimetatud naide 2:

Vallavanemale vdi linnapeale umbusalduse avaldamise korral valib volikogu samal istungil uue
vallavanema vdi linnapea v8i maarab Uhe valitsuse liikmetest teda asendama kuni uute

valimisteni.
Naide 3:

Kdesoleva seaduse § 52 2. |6ike alusel kokkukutsutava volikogu istungi kutsub kokku valla voi
linna valimiskomisjoni esimees hiljemalt seitsmendal pdeval parast asendusliikmete

maaramist.
Naide 4:

Kdesoleva seaduse alusel moodustatud valla vdi linna Uhise ametiasutuse (edaspidi Ghisamet)
ja valla voi linna Uhise ametiasutuse hallatava asutuse (edaspidi Ghisasutus) kaudu kohaliku
omavalitsuse Ulesande taitmist loetakse Ulesande taitmiseks Ghisameti vdi -asutuse

moodustanud kohaliku omavalitsuse tksuste poolt.

Lause on tihti vGimalik sGnastada nii, et selles sonad va&i fraasid tarbetult ei korduks. Selleks
saab kasutada asendust, valjajattu vdi umbersdnastust. Kordustele tdhelepanu pddrates

koormame lugejat vahem.

Loetelu
Naide 1:

Volikogu esimehe, volikogu aseesimehe, volikogu komisjoni esimehe, volikogu komisjoni
aseesimehe, revisjonikomisjoni liikkme, vallavanema v&i linnapea voi valitsuse liikme

tagasiastumise korral esitab ta avalduse valla- vGi linnasekretérile.
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Toimetatud naide 1:

Avaldus tuleb esitada valla- v0i linnasekretérile, kui tagasi astub:

e volikogu esimees vdi aseesimees

volikogu komisjoni esimees vOi aseesimees

e revisjonikomisjoni liige

vallavanem v@i linnapea

valitsuse liige.
Naide 2:

Protokolli kantakse istungi vdi koosoleku toimumise aeg ja koht, osav@tjate nimed, arutlusel
olnud kisimused, nende kohta esitatud ettepanekud ja otsused ettepanekute arvestamise
vOi mittearvestamise kohta, haaletustulemused, kui klisimus otsustati hadletamise teel, ning

otsustajate ja kiisimuste algatajate eriarvamused.

Naide 3:

§ 18. Volikogu lilkme volituste ennetahtaegne I6ppemine
(1) Volikogu liikme volitused |dpevad enne tahtaega seoses:
1) volikogu tegutsemisvdimetuks osutumisega;

1%) korraliste valimiste vahelisel perioodil tihinemise teel moodustunud kohaliku omavalitsuse

Uksuse volikogu liikmete volituste algamisega;
2) tagasiastumisega;

3) isiku pUsiva elukoha muutusega, kui pusiv elukoht ei asu Eesti rahvastikuregistri andmetel

selles vallas voi linnas;
4) Eesti kodakondsuse kaotamisega;

5) valimisega Vabariigi Presidendiks voi Euroopa Parlamendi lilkkmeks, nimetamisega

riigisekretariks, riigikontroloriks, diguskantsleriks, kohtunikuks vdi prokuroriks;
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[RTI,04.07.2017, 1 - jdust. 01.01.2018]
6) nimetamisega sama valla vdi linna kohaliku omavalitsuse ametnikuks;

[RTI,22.04.2020, 1 - jdust. 17.10.2020 - Riigikohtu pdhiseaduslikkuse jarelevalve kolleegiumi
otsus tunnistab kehtetuks kohaliku omavalitsuse korralduse seaduse § 18 Idike 1 punkti 6

lauseosa ,voi tootamisega sama valla véi linna ametiasutuses tddlepingu alusel”.]
7) [kehtetu - RT |, 10.07.2012, 2 - jdust. 01.04.2013]

8) tahtliku kuriteo eest stitidimdistva kohtuotsuse joustumisega vdi seoses joustunud
kohtuotsusega, millega tihistati valla v&i linna valimiskomisjoni otsus tema registreerimise
kohta volikogu lilkmeks tema kohaliku omavalitsuse volikogu valimise seadusega satestatud
nduetele mittevastamise tottu, kui Riigikohtule esitatud kassatsioonkaebust ei vBetud

menetlusse vdi Riigikohus on kaebuse labi vaadanud ja rahuldamata jatnud;
9) teovBimetuks tunnistamisega valimisdiguse osas;

10) surmaga.

Kommentaar (3. ndite kohta):

Sellist loetelu on keeruline lugeda, erinev lauseehitus teeb juhtmdtte jélgimise ebamugavaks.

Siin vbiks kaaluda loetelu lilesehitusega , kes teeb mida”.

Kas kehtetuks tunnistatud punkte on kindlasti vaja vélja tuua?

Punktidena vormistatud loetelu lisab kuill tekstile mahtu, kuid hélbustab ja kiirendab teabe
leidmist. Tihti aitab loetelu vihendada ka kordusi. Uhe teksti piires tuleks kasutada tihesugust

loetelu vormistamist ning tdhelepanu tuleb pddrata punktuatsioonile.
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Viitamine
Naide 1:

(1%) Kdesoleva paragrahvi |Gike 1 punktis 6 satestatud piirangut ei kohaldata volikogu liikme

suhtes, kelle volitused on peatatud kdesoleva seaduse § 19 1dike 2 punkti 1 alusel.
[RTI,12.03.2015, 2 - jdust. 22.03.2015]

(2) Kaesoleva paragrahvi 1. I6ike punktis 2 satestatud juhul esitab volikogu liige avalduse ja
kdesoleva paragrahvi 1. I6ike punktides 3—8 satestatud juhul informatsiooni valla- voi

linnasekretarile.

[RT1,06.07.2012, 1 - j6ust. 01.04.2013]

Naide 2:

Valla- vdi linnasekretdr saadab valla véi linna valimiskomisjonile kolme té6paeva jooksul:

1) kdesoleva paragrahvi 1. [0ike punktides 1, 3, 4, 5, 6, 7 ja 10 satestatud asjaolude teatavaks

saamisest vastava teate;

2) kdesoleva paragrahvi 1. I6ike punktides 8 ja 9 satestatud juhtudel vastava kohtuotsuse

parast selle kdttesaamist;

3) kdesoleva paragrahvi 2. 10ikes satestatud juhul vastava avalduse parast selle kattesaamist.

Ristviited voiksid avaneda hiperlingina (nt teksti kohal). Parem oleks ristviidete sisu lihema

teksti korral loetavuse huvides valja kirjutada.

SBna/termin
Naide 1:

Puuduva ametniku Ulesannete taitmisest voib keelduda isik, kes on rase voi kasvatab alla

kolmeaastast voi puudega alaealist last.
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Kommentaar:

Nii KOKSis kui ka teistes seadustes jm digustekstides kasutatakse palju séna ,isik”. Tasuks
mdelda, kas seda saaks ménel puhul asendada (sénaga ,,inimene”), dra jétta voi imber

sonastada.

Naide 2:
linna kui asustusUksuse linnapea
Kommentaar:

Kas see on termin ja kas see pole veidi liiane?
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Kokkuvdte ja soovitused

KOKSi sisu tervikuna on Uldjoontes arusaadav.

Seaduse Umberkirjutamisel tasuks jalgida, et moodustuks loogilise Ulesehitusega tervik, kus

on kirjas k&ik vajalik, aga valja jaetud ebaolulised tksikasjad.

Loetavust toetab Riigi Teataja kujundus, siiski voiks seaduse eri tasandid (I6igud ja punktid)

paremini eristatavad olla.

Soovitused

e Olulise teabe vdiks julgemalt poolpaksus kirjas esile tOsta.

e Kas teksti saaks lihendada ja osa detailset teavet koondada voi vélja jatta? Pikad
peatlikid ja paragrahvid saaks esitada kokkuvdtlikumalt.

e Kordusi tuleks valtida.

e FEitasuks karta, et lihemad laused mdjuvad liiga lihtsalt ja need seadusteksti ei sobi.

e Kantseliitlikke valjendeid saab enamasti asendada.

e Kaaluda tuleks, milline on vaikimisi niigi arusaadav voi kontekstist kergesti tuletatav
teave, ja see valja jatta.

e Seadustekstis paratamatu liigse viitamise asemel vdiks sisu rohkem valja kirjutada voi

rohkete ristviidete korral sisu ndhtavaks teha hiiperlingina (avaneb viite kohal).
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Selge keele p6himdtted

Kdige olulisem info paiguta algusesse
Pane omavahel seotud motted lahestikku
Anna lugejale selgelt teada, mida ta tegema peab

Enneta lisaklsimusi (nditeks kui Utled ,tuleb tdendada®, siis tdpsusta, kuidas seda

teha)

Uhes lauses olgu tiks m&te, iihes I8igus (iks teema

Kirjuta lUhikeste lausetega (lauset peaks suutma lugeda the hingetdmbega)
Kasuta lihemaid sdnu ja I18ike. Kui m&te on vdga tahtis, pane see lause Uksi eraldi [8iku
Liigenda vGimalikult palju: kasuta loetelusid ja alapealkirju

Tdsta oluline tekstis esile poolpaksu kirjaga

Eelista eesti omasdnu ja valdi vddrsonu

Kasuta Uldkeele sGnavara, st valdi termineid (kui kasutad, lisa selgitus)

Jata valja kantseliitlikud valjendid

Kasuta ainult neid sénu, mis annavad infot, st valdi tiihja juttu

Valjenda tegevusi tegusGnade abil (vdhenda mine-6puliste sGnade hulka)

Valdi mottekordusi ja topelteitusi, sest jaatust on lihtsam mdista



Lugemist

Siit leiate valiku keelendu ja terminiabi linke.

e Eesti Keele Instituudi keelenduanne

- Os

e Eesti Oigekeelsuskdsiraamat

e Ametniku soovitussGnastik

e Vo0orsdnade leksikon

e ELi terminibaas IATE

e Eesti Keele Instituudi mitmekeelne terminibaas Esterm

e Eesti Keele Instituudi kohanimeandmebaas

«  OSi kohanimevalimik

«  OSi lihendivalimik

e Eesti Keele Instituudi isikunimeandmebaas

e e-keelendu

* Maire Raadik, Vaikesed tarbetekstid

e Eurokeele kogumikud

e Katrin Kern, Kuidas sellest kirjutada

e Emakeele Seltsi keeletoimkond

e Euroopa Komisjoni selge keele juhis ,Kirjuta selgelt”

» Sirje M3earu, Uhildumisjuttu
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http://www.eki.ee/keeleabi/
http://www.eki.ee/dict/qs/
https://keeleabi.eki.ee/vikieksport/
http://www.eki.ee/dict/ametnik/
http://www.eki.ee/dict/vsl/
https://iate.europa.eu/home
http://termin.eki.ee/esterm/
http://termin.eki.ee/esterm/
http://www.eki.ee/knab/knab.htm
http://www.eki.ee/dict/qs/kohanimevalimik.pdf
http://www.eki.ee/dict/qs/lyhendid.pdf
http://keeleabi.eki.ee/isikunimed/index.php
http://keeleabi.eki.ee/isikunimed/index.php
http://kn.eki.ee/
http://keeleabi.eki.ee/pdf/vaikesed_tarbetekstid.pdf
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